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I. ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

A Szabalyzat célja, hogy a FOKEFE Ko6zhaszni Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag)
vonatkozasaban a kozérdek(i adatok kozzétételének, tovdbbd ezen adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjét meghatarozza.

Ahol a jelen Szabdlyzat kozérdekii adatot emlit, azon a kozérdekbdl nyilvanos adatok is
értendok.

1.1. A szabalyzat bemeneteinek meghatarozasa

Ezen szabdlyzat hatékony kialakitdsahoz, szabalyozdsahoz, miikodtetéséhez az informécios
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvémy, a
koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szold 2009. évi CXXIL
torvény (a tovébbiakban: Infoszabtv.) vonatkozé rendelkezéseinek ismeretére, valamint a

szabalyzatban megjelolt szervezeti egységek hatékony és jogszeri feladatellatasira van
szilkseg.

1.2. A szabdlyzat alkalmazisinak elvirt eredménye

Jelen Szabalyzat alkalmas kell, hogy legyen a kozérdekii adatok kdzzétételének vonatkozo
jogszabalyok szerinti megvaldsuldséra, tovdbba kozérdekiu adatok igénylése esetén azok
jogszabaly, illetve jelen szabdlyzat szerint torténd teljesitésére.

1.3. A sziikséges erdforrasok meghatirozasa

Jelen Szabalyzat bevezetéséhez, majd gyakorlati alkalmazasahoz és annak ellenérzéséhez az
alabbi eréforrasok sziikségesek:

— A Tarsasag mindenkori Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatiban rogzitett, jelen
szabalyzatban megjelélt szervezeti egységek és annak a szabéalyzatban megjeldlt feladatok
ellatasara alkalmas munkavallaloi.

— A Szabalyzat végrehajtasahoz, illetve végrehajtasanak ellendrzéséhez sziikséges targyi és
peénziigyi feltételek biztositasara.

% A SZABALYZAT HATALYA

2.1. A Szabdlyzat személyi hatdlya a Tarsasag munkavéllaléira — kiilonosen, akik a
kozérdekii adatok kozzétételével és azok igénylésének teljesitésével Osszefiiggd
feladatellatasban vesznek részt - és valamennyi més természetes €s jogi személyre kiterjed,
aki a Tarsasag felé kozérdekii adatigénylésre iranyuld kérelmet nyujt be.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdek(l adatok, valamint a kozérdekbol
nyilvanos adatok teljes korére.
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I1.

III.

FOGALOM MEGHATAROZASOK
a) Kozérdekii adat:

Az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak elldtaséval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy forméaban rdgzitett informacié vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, onalldo vagy gytjtemenyes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is Kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést
szabéalyozo jogszabélyokra, valamint a gazdadlkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz6 adat;

b) Koézérdekbdl nyilvanos adat:

A kozérdekii adat fogalma alda nem tartozo minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

¢) Kozzététel:

Az informécids Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold térvényben
meghatérozott elektronikus kdzzététel.

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az Infoszabtv. 1. szamt mellékletében meghatarozott kozérdekii adatok a Tarsasag honlapjan
(www.fokefe.hu) kozvetleniil elérhet6ek, az adatok kozzététele az Infoszabtv. 33. § (1)
bekezdése és 35. § (1) bekezdése és a kiztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb
mikddésérol szol6 2009. évi CXXIIL. térvény 2. §-a alapjan a honlapon torténik.

Az kozzétenni rendelt adatok és dokumentumok korét az SZ-15-B-01 Kozérdekbol
nyilvinos adatok kore c. bizonylat tartalmazza, amit a Vallalati és Tarsadalmi
Kommunikéciéért Felelds Osztdlya vezet. A kozérdekii adat tartalmi valtozasa esetén a
Vallalati és Tarsadalmi Kommunikacioért Felelés Osztalyat — amennyiben az jogszabalyi
valtozasbol ered, igy a Jogi Osztaly, amennyiben a valtozas mas okbol ered, gy az adatok
naprakészen tartdsaért és nyilvantartasaért - felelds szervezeti egység a valtozast kdveto 3
munkanapon beliil t4jékoztatja a modosulds tényérol és tartalmardl. A Vallalati és Tarsadalmi
Kommunikacioért Felelds Osztaly ezen tajékoztatasnak megfeleléen gondoskodik a modosult
kozérdeki adat haladéktalan kozzétételérol a Tarsasag honlapjan.

A Villalati és Tarsadalmi Kommunikacidért Felelés Osztaly gondoskodik a kdzérdeki
adatok frissitésérél a honlapon az Infoszabtv. 1. szdmu mellékletében megjel6lt hatarid6k
figyelembevételével.

A KOZERDEKU ADATIGENYLES TELJESITESENEK RENDJE

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt szoban, irdsban vagy elektronikus uton
lehet benyujtani. Az igényt szoban a Térsasag székhelyén (1145 Budapest, Laky Adolf u. 41-
49.) ligyfélfogadasi idében (Hétfd, Kedd, Szerda, Csiitortdk 10.00. — 11.00. éra kozott) lehet
eléadni, irdsban az SZ-15-B-02 Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelent6
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IV.

lapon rogzitett kérelmen a Térsasdg székhelyére cimzett postai killdemény formajaban vagy
személyesen benyujtva, elektronikus tton a Tarsasag info@fokefe.hu cimére megkiildve kell
eljuttatni, a , kézérdekii adat megismerésére iranyulo igény” targy megjelolésével.

A kérelemben egyértelmiien, pontosan meghatarozhaté modon sziikséges a kivant kdzérdeki
adatokat megjel6lni.

A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasag az igény tudomasara jutdsat
kovetd legfeljebb 15 napon belill tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentds
terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Ilyen esetben a hatdridé meghosszabbitdsarol a Térsasig az
igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatja (Infoszabtv. 29. §).

A Térsasag részére benyijtott kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol
a Titkarsag — sziikség esetén a Jogi Osztily bevonasaval - gondoskodik.

Az adatigényl6 a kézérdekl adatok megismeréséhez fiizodo6 jogok gyakorldsaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz (1024 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), vagy a Févérosi Torvényszékhez (1363 Budapest, Pf.:16. -
1055 Budapest, Marké u. 27.) fordulhat a teljesités megtagadasanak kozlésétdl, illetve ennek
elmaradéasa esetén a 15 napos teljesitési hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon
beliil.

ADATVEDELMI ELOIRASOK

A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kéthetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kévetéen haladéktalanul torélni kell.

[génylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, a koltségek megfizetését,
illetve a szdmviteli bizonylatok megérzési idejének elteltét kovetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul t6rélni kell.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat a www.fokefe.hu honlapon kozzétételre keriil, ahonnan az SZ-15-B-02
Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelenté Iap is letltheto.

Jelen Szabalyzat az alairas napjan 1ép hatélyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban 1évé
tigyekben is alkalmazni kell.

Jelen szabalyozo kiaddséval a 2017.09.08. napjan kelt szabalyzat hatalyat veszti.
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VI. HIVATKOZASOK

e Az informdcids onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvény

e A koztulajdonban 4llo gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérl szold 2009. évi
CXXII. torvény.

VII. MELLEKLETEK

Feleldsségi matrix SZ-15-M-01
Kockazatelemzési lap SZ-15-M-02
Kozérdekbdl nyilvanos adatok kore SZ-15-B-01

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentd lap SZ-15-B-02

Kelt: Budapesten, 2020. december 14.

Csizi Péter
lgyvezetd
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